CONICET

Coordinacion de Becas
Gerencia de RRHH

INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES -
CONVOCATORIA DE BECAS 2023

La Convocatoria se realizara en el siguiente cronograma:

BECAS INTERNAS DOCTORALES: Del 17 de julio al 11 de agosto de 2023

La presentacion electronica se realizara en los siguientes periodos, segun el ultimo digito del
documento de identidad o de aquel con el que se haya registrado en la intranet el/la postulante:

Ultimo digito de documento Desde Hasta
0 17/07/2023 07/08/2023
1 17/07/2023 08/08/2023
2y3 17/07/2023 09/08/2023
4,5y 6 17/07/2023 10/08/2023
7,8y9 17/07/2023 11/08/2023

BECAS INTERNAS DE FINALIZACION DE DOCTORADO: Del 17 de julio al 4 de
agosto de 2023

La presentacién electronica se realizara en los siguientes periodos segun el ultimo digito del
documento de identidad o de aquel con el que se haya registrado en la intranet el/la postulante:

Ultimo digito de documento Desde Hasta
0 17/07/2023 31/07/2023
1 17/07/2023 01/08/2023
2y3 17/07/2023 02/08/2023
4,5y6 17/07/2023 03/08/2023
7,8y9 17/07/2023 04/08/2023

BECAS INTERNAS POSTDOCTORALES: Del 15 de febrero al 1° de marzo de 2024

La presentacién electrénica se realizara en los siguientes periodos segun el ultimo digito del
documento de identidad o de aquel con el que se haya registrado en la intranet el/la postulante:

Ultimo digito de documento Desde Hasta
0 17/07/2024 26/02/2024
1 17/07/2024 27/02/2024
2y3 17/07/2024 28/03/2024
4,5y6 17/07/2024 29/03/2024
7,8y9 17/07/2024 01/03/2024

NOTA: Las postulantes de las categorias de beca listadas en el presente instructivo que posean fecha
probable de parto durante el periodo de la convocatoria, podran solicitar una prérroga para la
presentacion de su solicitud de hasta 40 dias.
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1. CONSIDERACIONES GENERALES

K7 Laslos postulantes deberan realizar su solicitud de beca tnicamente de forma electrénica a través
del sistema informético Sigeva. No se requerird la presentacion de una version impresa dela
solicitud, solicitandose que el aval correspondiente sea incorporado de forma digital como archivo
adjunto en la presentacion electrénica.

Es obligacién del/la postulante conservar la documentacion y avales incorporados a la solicitud,
ya que el CONICET podra requerirsela eventualmente.

A7 La estructura de datos del SIGEVA ha sido compatibilizada con los requerimientos de la Base
Unificada de Curriculums Vitae (CVar). A tal efecto, se ha ampliado la informacion solicitada en
algunas pantallas. La informacion que ya se hubiese registrado en el Banco de Datos de CyT
con anterioridad a la puesta en vigencia de esta convocatoria no sufrird modificaciones siempre
y cuando la misma no sea editada. Si la informacion cargada se editara, tendrds que completar
los campos nuevos agregados en esa pantalla.

& Para acceder a este sistema se requiere disponer de una PC con conexion a Internet y un
navegador de Internet (Internet Explorer, Netscape, Mozilla, etc.) y haberse registrado como
usuario de la intranet del CONICET. Este sistema no instala software en su PC, pero si requiere
contar con el Acrobat Reader (si no lo tiene instalado puede descargarlo gratuitamente desde el
siguiente sitio: http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html que es la herramienta
necesaria para visualizar e imprimir la documentacion a presentar.

K7 Lalel postulante deberd completar sus datos personales y antecedentes para realizar su solicitud
de beca a través de SIGEVA (Sistema Integral de Gestion y Evaluacion). Para realizar la solicitud
de beca electrénica, la/el postulante se debera registrar como usuario de la Intranet de CONICET.

Si ya estas registrada/o en la Intranet de CONICET, CLICKEE AQUI.

Si no estas registrada/o en la Intranet de CONICET, CLICKEE AQUI.

Luego de registrarte, el sistema te brindara automaticamente la contrasefia de conexion a la
red Intranet.

2. PARA REALIZAR LA PRESENTACION (ROL “USUARIO PRESENTACION/SOLICITUD”)

A partir de la fecha de inicio de la convocatoria, ingresando tu nombre de usuaria/o y contrasefa, el
sistema te mostrara una ventana a través de la cual podras comenzar a operar como USUARIA/O para
realizar su presentacion. Si ingresas por primera vez a la Intranet del CONICET, deberas acceder
indefectiblemente desde el link que se indica en el presente instructivo, de lo contrario no aparecera
habilitado el usuario para realizar la presentacion.

Para postularte a la convocatoria deberas acceder a SIGEVA utilizando el rol “Usuario
presentacion/Solicitud”.


http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html
https://si.conicet.gov.ar/auth/indexeva.jsp
https://si.conicet.gov.ar/auth/newregeva.jsp

CONICET

S

Coordinacién de Becas
Gerencia de RRHH

‘ CONICET
Intranet Al S
INICIO  MISDATOS ~ CAMBIO DE CONTRASENA  IDENTIFICACION ~ AYUDA O CERRAR
- Siest o fue quien accedié, i i Aqui. @
Q @ @ Accesos
Usuario banco de datos de Usuario
actividades de CyT presentacioén/solicitud

Luego deberas acceder a Convocatorias> Convocatorias Abiertas, y desde alli podras acceder
al listado de convocatorias disponibles. Podras consultar las bases de la convocatoria y abrir la
solicitud presionando “Postularme” en la convocatoria elegida.
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PRINCIPAL ~ SOLICITUD ~ TRAYECTORIA ~ CONVOCATORIAS n
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EELINE @ POSTULARME (CLINSEl @ POSTULARME

Luego de abrir la solicitud, se accede a la presentacion. La misma se divide en las siguientes
secciones:

» Gestion del tramite
» Solicitud

» Trayectoria

» Archivos adjuntos

Seccion “Gestion del tramite”

CODIGO DEL TRAMITE: 14120200200002C0
‘ ‘ =
FECHA LIMITE DE PRESENTACION: 05/08/2020
ABIERTO
14/07/2020
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La seccion de “Gestion del tramite” es una pantalla general que informa el cédigo de tramite y
la fecha limite de la presentacion.

El botén EM permite el envio de la presentacién a su email, consultar las bases de la
convocatoria 0 ponerse en contacto con el area responsable de la misma.

El boton BEEAMM permite realizar el envio de la presentacion en forma electronica.

Los botones o} permiten descargar los archivos PDF correspondientes al aval
y la presentacion en caso que lo considere necesatrio.

En la porcién inferior es posible monitorear el estado de avance de la solicitud una vez enviada
(dicho estado se ira modificando a medida que ingrese la informacion).

A continuacién encontraras los instructivos que te ayudaran a completar las restantes
secciones:

Seccion “Solicitud” — Instructivo Aqui

Seccion “Trayectoria” — Instructivo Aqui

Seccion “Archivos Adjuntos” — Instructivo Aqui

3. ENVIO ELECTRONICO DE LA SOLICITUD

Después de haber completado los formularios correspondientes y verificados los datos
registrados, deberas enviar electronicamente la presentacion, mediante el botén “Enviar” de la
pantalla principal, dentro del plazo establecido.

BECA DOCTORAL

CODIGO DEL TRAMITE; 14120200200002CO
' i B Lo T [ aromon |[~2ommw—
FECHA LIMITE DE PRESENTACION: 05/08/2020

En caso que tenga formularios en los que su estado figure en color amarillo como
“Formulario con datos precargados”, deberas verificar que la informacién ingresada al
mismo haya quedado efectivamente guardada, y luego realizar el envio electronico. Una
vez realizado dicho envio, el estado de los formularios que figuraban en amarillo como
“Formulario con datos precargados” cambiaran a “Formulario completo”.

Q Formulario completo
v
ad

FORMACION
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UNA VEZ ENVIADA ELECTRONICAMENTE LA SOLICITUD, SOLO PODRA SER
VISUALIZADA Y NO PODRA MODIFICARSE.

IMPORTANTE: Deberas revisar TODA la presentacion ANTES de enviarla electrénicamente, a
fin de evitar inconvenientes en el tratamiento de su solicitud

4. PARA CONSULTAS

Deberas dirigir tus consultas EXCLUSIVAMENTE por correo electrénico a la unidad de gestién
que te corresponde segun el lugar de trabajo propuesto, indicando el tipo de beca a la que
deseas postular (Por ejemplo: si deseas postular a una beca interna Doctoral, en el asunto del
mensaje deberds indicar “BECA INTERNA DOCTORAL 2023”). Los contactos de las Unidades
de Gestion podras verlos aqui.

En caso de necesitar aclaraciones sobre la registracién en Intranet, deberas remitir la consulta
a intranet@-conicet.gov.ar

En caso que tu director/a o Codirector/a de beca (externo al CONICET) deba consignar su lugar
de trabajo y que el mismo no se encuentre en el sistema, deberan escribir a
lugardetrabajo@conicet.gov.ar y aguardar instrucciones del area correspondiente, contemplando
las demoras propias de la gestion. Te sugerimos que esto lo realicen conanticipacion al
cierre de la convocatoria.

En caso de registrar algun inconveniente con el médulo de la convocatoria, deberas remitir un
mail a sigeva@conicet.gov.ar



https://www.conicet.gov.ar/unidades-de-gestion/
mailto:intranet@conicet.gov.ar
mailto:lugardetrabajo@conicet.gov.ar
mailto:sigeva@conicet.gov.ar

