MANUAL ROL USUARIO DE SIGERH - CIRCUITO DE AUSENCIAS
ELECTRONICAS

Nuevo Circuito de envio de Ausencias en forma Electrdnica

¢ La documentacién requerida deberd adjuntarse digitalmente al formulario electrénico en
SIGERH

e El PDF de la ausencia tendrd un formato compacto para que en la mayoria de los casos toda
la informacion esté contenida en una carilla

e El PDF de la ausencia tendra incorporado un cédigo QR para verificar que los datos de la
ausencia no sean modificados una vez adjunto

e En lugar de presentarse el formulario impreso se deberd imprimir, firmar, digitalizar y
adjuntar a la documentacion

e Se agregara como documentacion a presentar adjunta el formulario de la ausencia firmado
¢ No se recepcionaran mas tramites en las Mesas de Entrada

Deberd ingresar en su rol Usuario de SIGERH, opciones Solicitud — Licencia/Ausentarse.
Ingresa una “Nueva” Licencia/Ausencia y selecciona la correspondiente, completando todos
los datos necesarios y luego “Guardar”.

IMPORTANTE: Para el siguiente manual, se tomard el ejemplo de una “Actividades Fuera de
Lugar de Trabajo”. Por favor, tenga en cuenta que la documentacion solicitada puede variar de

acuerdo al tipo de ausencia.

La nueva pantalla se visualizard como a continuacion:
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PRINCIFAL  LIQUIDACIONES  DAT0S  tRansaccioned BTSNl CERTIFICACION  TRAMITES

Consulta | Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anwal | Dias disponibles de Vacaciones |

SOLICITUD DE LICENCIA/PARA AUSENTARSE

Tipo: +| ART. &(III}) - Actividades Fuera del Lugar de Trabajo

Desde: - [p1/022020 |3 Hasta- [01/05/2020 B
INSTITUCION DESTINO
Mombre: | IBM (DescriptionThe Internafional Busin D |IBM (DescriptionThe International Busi n|
Domicilio:  Hartree Centre STFC Laboratory Sci-Te Paiz: « | Reino Unido de Gran Bretanae Ifa ¥ |
Localidad: [Daresbury Codigo Postal:  [Wiad- |
Teléfono: |SDU-426—4‘.}88 | Ermnail: |dumm@conloet gov.ar
PROPGSITO DE LA PASANTIA
Tema: Application of machine learning to genomics datasets to identify important
ema: | L -
biclogical features W
Propésite: Realizar una colaboracidn con el eguipsc de Machine Learning de IBM para
* |implementar zlgoritmos de deep learning a datasets bioldgices Vs

o dque Erevemente & propia s 4e 2 pasaris, (a3 actvicases 2 desaTsl 3, A = anian con & e de trasae 22 3
=ca y s resuitads sspedos.

0 RNO
iPosee financiamiento de otra institucidn para realizar |a pasantia?
=5 U No
Financiamiento: IBM paga un estipendic para cubrir teodes los costos mientras dure la
" |pasantia (3 meses). A

ot Er c2so afrmative specfigue qué fips O 2yuda scordmica o oe para realizar exi2 actvdad, cudl 83 (2 matitcin
ue la otorpa v gué concegtos son cubienos por (2 misma.

DO ACION ANEXA
TIPQ DOCUMENTO DENOMINACIGN DOCUMENTO DOCURERTO
Nota de Invitacisn Nota de Invitacicén I
. Debera imprimir el formulario para firmarlo y luego
Formulzric de Licencia Pasantiz |digitalizarlo para adjuntar & splicitud. En cazo de
Fuera del lugar de Trabajo 3 3 Wlaatr=
Descargar Archiva = j

los archives podra seleccionar ' Enwar Solicitud".

El unics formate admitida como documentacion digital es "PDF. Para cambizr el formato da la decumentacidn puade utilizar alguna
herramienta online, por ej. https:'smallpdf.com
El tamafic m&xima de la documentacion adjunta no debe superar 23Mb.

SEGUIMIENTO

ETAPA ESTADO FECHA/HORA
Presentacion Abierta 23/11/2019 16:31
Gestién y Control -
Resolucidn

|| MODIFICAR " ENVIAR SOLICITUD || VOLVER |

Guarde el formularic Revise la informacion
y envie la solicitud

Se deberan digitalizar (pasar a PDF) todos los documentos, tal y como se indica en la seccidn
“Documentacion Anexa”. Se solicitard completar el Formulario de Licencia/Ausencia
correspondiente entre otra posible documentacién requerida.

El Formulario correspondiente, debera descargarse, como se muestra en la imagen,
imprimirse, firmarse en puiio y letra por quien corresponda, pasarse a PDF y subirse desde el
botdn “Adjuntar” correspondiente a ese renglén.

Para el caso del ejemplo, también se debera digitalizar la Nota de Invitacion y subirla desde
“Adjuntar” correspondiente a ese renglén. Verifique todos los datos y adjuntos y envie su
solicitud.

Recuerde que, a partir de ahora, el tramite es electronico, asi que NO debe presentarlo
impreso en Mesa de Entrada.

Si alguno de los datos informados o adjuntos no fuese correcto, recibird un mail de Rechazo
con los puntos incorrectos y deberd volver a cargar la Licencia/Ausencia nuevamente, o
“Reabrir” la existente volviendo a adjuntar la documentacidn correcta, segun sea la correccion
necesaria.

LICENCIAS/AUSENCIAS

Un registro encontrado. 1

NUEVO CODIGO DESDE HASTA GRUPO CLASE TIPO ESTADO = REINTEGRO
Licencias, Franquicias, . ART.B{lI) -

Reabrir oggigi;go 13/11/2019 13/12/2019 Justificaciones y gusenm 3 Actividades Fuera Rechazado ;‘lo .
Ausencias ecas del Lugar de Trabajo equiere

Un registro encontrade. 1
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